Ffurflen Gais am Fynediad at Wybodaeth 

Darperir y ffurflen hon i'ch helpu chi neu eich cynrychiolydd i wneud Cais am Fynediad at Wybodaeth gan y Testun (SAR).

Darllenwch ein canllawiau cyn cyflwyno eich cais.

Nid oes rheidrwydd arnoch i ddefnyddio'r ffurflen hon ond bydd ei llenwi yn helpu'r Awdurdod i ymateb yn effeithlon. Beth bynnag, rhaid anfon pob cais at: gwasanaethauaelodau@arfordirpenfro.org.uk.
 

Eich gwybodaeth:
Efallai y byddwn yn gofyn i chi roi tystiolaeth o'ch hunaniaeth. Os felly, byddwn yn cysylltu â chi cyn gynted â phosibl. Bydd eich cais yn cael ei oedi tan i ni dderbyn gwiriad addas o’ch hunaniaeth. 

Enw llawn: 
_____________________________________________

Cyfeiriad: 
_____________________________________________

Cod post: 
_____________________________________________

Cyfeiriad e-bost: 
_____________________________________________

Rhif ffôn (dewisol): 
_____________________________________________


Am bwy y mae’r cais am wybodaeth ?

 Fy nata personol fy hun 


 Data personol fy mhlentyn / data personol parti arall lle mai fi yw ei gynrychiolydd enwebedig. A fyddech gystal â darparu’r canlynol: 



Enw llawn eich plentyn/ yr unigolyn:

________________________________________________________________



Awdurdod i weithredu ar ran unigolyn
Lle byddwch yn gweithredu ar ran person arall, efallai y bydd angen i ni ofyn am ei ganiatâd. Lle bydd hyn yn ymwneud â phlentyn, byddwn bob amser yn asesu a yw gofyn am ganiatâd er lles gorau y plentyn ac a yw’n gallu deall y cais. Lle bo angen caniatâd, bydd eich cais yn cael ei oedi tan i ni dderbyn caniatâd addas. 


 Rwy'n gwneud y cais hwn fy hun am fy ngwybodaeth bersonol innau 

 Fi yw'r rhiant/ gofalwr/ cynrychiolydd enwebedig ac mae gen i ei ganiatâd i weithredu ar ei ran gan ei fod: 


 Yn methu arfer ei hawliau ei hun ac rwy'n gweithredu er ei les gorau, neu 



 Wedi gofyn i mi arfer ei hawliau ac rwy'n gweithredu er ei les gorau 


Manylion y cais

Disgrifiwch yn glir y data personol y gofynnwch amdano, gan gynnwys dyddiadau perthnasol, mathau o gofnodion, neu’r staff dan sylw lle mae'n hysbys.

Mae hyn yn arbennig o angenrheidiol os oes angen unrhyw e-bost neu ohebiaeth ysgrifenedig arnoch yr ydych yn rhesymol yn disgwyl i ni ei chadw, mae enghreifftiau o ofynion penodol yn cynnwys: 'E-byst rhwng parti A a B sy'n cynnwys eich enw, ar y dyddiadau canlynol {noder y dyddiadau penodol}' .







Cyfnod amser
Rhowch ddyddiad neu ystod o ddyddiadau, a lle bo'n berthnasol, amseroedd y wybodaeth y gofynnwch amdani 








Eich Rheswm dros ofyn am y wybodaeth (dewisol) 
Rhowch eich rheswm dros ofyn am y wybodaeth. Mae hyn yn ddewisol, ond gall ein helpu i ddod o hyd i'r wybodaeth sydd ei hangen arnoch mewn gwirionedd a'i hadfer, a gall eich helpu i gael ymateb gwell a chyflymach. 








Manylion eraill fydd yn ein helpu i ddod o hyd i'r wybodaeth sydd ei hangen arnoch (dewisol). 
A fyddech gystal â chynnwys unrhyw wybodaeth arall fydd yn ein helpu i ddod o hyd i’r wybodaeth sydd ei hangen arnoch, ac adfer a darparu’r wybodaeth honno i chi. 







Darparu'r wybodaeth i chi
Noder y dull a ffefrir gennych o dderbyn y wybodaeth 


E-bost gyda dolen ddiogel i'r wybodaeth, neu 


Drwy’r post a gofnodir 


Llofnod: _______________________________________________

Dyddiad: ______________________________________________
